
 



Petunjuk Penggunaan Aplikasi SPSE Terpusat 

Untuk Pencatatan Pengadaan Barang/Jasa Dalam Penanganan Keadaan Darurat 

Bagi Pejabat Pembuat Komitmen 

 

1. Memulai Aplikasi  

1.1. Pejabat Pembuat Komitmen Login Kedalam aplikasi SPSE Terpusat menggunakan Kode 

Akses (User ID dan Password) yang sudah ada  

 

 

Gambar 1. Login 

 

 

 



1.2. Setelah Login berhasil akan muncul halaman beranda untuk Pejabat Pembuat Komitmen 

 

Gambar 2. Halaman Beranda 

 

2. Tambah Paket 

2.1 Untuk membuat Pencatatan Paket Pengadaan dalam Penanganan Keadaan Darurat, 

Pejabat pembuat Komitmen ƪƭƛƪ ǘƻƳōƻƭ άǘŀƳōŀƘ tŀƪŜǘέ ǇŀŘŀ ƘŀƭŀƳŀƴ ōŜǊŀƴŘŀ 

 

Gambar 3. Tambah Paket 

 

 

 

 



3. Isi Informasi Paket 

3.1. Selanjutnya untuk menambah paket pencatatan Pejabat Pembuat komitmen harus mengisi 

informasi paket. Pertama, Pejabat Pembuat Komitmen pilih K/L/PD. 

 

Gambar 4. Pilih Kementerian/Lembaga/Pemerintah Daerah 

3.2. Lalu Pilih Satuan Kerja 

 

Gambar 5. Pilih Satuan Kerja 

 

 

 

 

 

 



3.3. Setelah itu PPK mengisikan Nama Paket Pencatatan  

 

Gambar 6. Isi Nama Paket 

3.4. Lalu Isikan Uraian Pekerjaan dari Paket Pengadaan  

 

Gambar 7. Isi Uraian Pekerjaan 

 

 

 

 

 

 

 


