PETUNJUK PENGGUNAAN
APLIKASI SPSE TERPUSAT

Pencatatan Pengadaan Barang/Jasa
Dalam Penanganan Keadaan Darurat
Bagi Pejabat Pembuat Komitmen

Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik



Petunjuk Penggunaan Aplikasi SPSE Terpusat
Untuk PencatatarPengadaan Barang/Jasa Dalam Penanganan Keadaan Darurat

Bagi Pejabat Pembuat Komitmen

1. Memulai Aplikasi
1.1. Pejabat Pembuat Komitmen Login Kedalam aplikasi SPSE Terpusat menggunakan Kode

Akses (User ID dan Password) yang sudah ada

s oo

1. Klik LOG IN

Apikasi SPSE Terpusat v1.0 © Lembaga Kebyakan Pengadan Barangijasa Pemenintah - 2020

\,s;LKPP

‘Siahkan pilh LPSE dan gunakan kredensial ¥ yang telah anda milks

e

[PSETest 10.250.6.77
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1.2. Setelah Login berhasil akan muncul halaman beranda untuk Pejabat Pembuat Komitmen

ode Paket ‘Nama Paket Satker PAGU Kontrak Realisasi Status  Tanggal Buat
86673 Pengadzan Masker Wisata 'DEPUTI BIDANG PENGEMBANGAN PEMASARAN IT 1.000.000.000 1.000.000.000 Drah  12/06/2020
hessos Covid-10 - Rizky LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.000.000.000 1.000.000.000 1231231 Draft  08/06/2020
l186575 Pembelan paket sembako untuk keluarga terdar 'DINAS SOSIAL KABSRAGEN 45.000.000 44.000.000 50.000.000 Daft  05/06/2020
hies687 pengadaan APD LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 2.000.000.000 1.900.000.000 1.900.000.000 Selesai  18/06/2020
hessse Paket uj coba ivan 1 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1,000.000.000 1900.000.000 900.000.000 Selesai  11/06/2020
hiesess pengadaan themometer digital LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.700.000.000 1.700.000.000 1700.000.000 Selesal  10/06/2020
liesss2 ‘TEST PAKET PENGADAAN DARURAT CHITRA 10 JUNT RUMAH SAKIT UMUM SANGLAH DENPASAR 200.000.000 180.000.000 60.000.000 Selesal  10/06/2020
hisss2s Pengadaan APD untuk Sekiruh Rumah Sakit di Sehuruh Indonesia PUSAT DATA DAN INFORMAST 20.000.000.000 20.000.000.000 20.000.000.000 Selesal  08/06/2020
‘TEST PAKET DARURAT UNIT INDUK PEMBANGUNAN T 200.000.000 170.000.000 90.000.000 Selesai  08/06/2020
hess13 TEST PAKET PENGADAAN DARURAT CHITRA 9 JUNI PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 200.000.000 180.000.000 180.000.000 Selesai  08/06/2020
heseos pengadzan 204, PENGADAMN 200,000,000 50.000.000 50.000.000 Selesal  05/06/2020
hiessoo testing EME PENGADAAN B ER 100.000.000 90.000.000 70.000.000 Selesal 05/06/2020
J1e6592 Pengadaan 4PD 700,000,000 600.000.000 600.000.000 Selesai 05/06/2020
J1s6s68 pengadzan rumah skt darurat cowd - 19 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.000.000.000.000 1,000.000.000.000 1,000.000.000.000 Selesai 05/06/2020
hiesse2 Uji Coba pembuatan paket pengadaan darurat - chira PUSAT PEMBIAYAAN DAN JAMINAN KESEHATAN 1.000.000.000 $40.000.000 937.000.000 Selesal  05/06/2020
fiesse1 Pembelan Rapid Test Covid 19 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.000.000.000 800.000.000 800.000.000 Selesal 05/062020
fiess7e pembelan APD RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KAB.SERANG 2.000,000.000 2.000.000.000 2.000.000.000 Selesal  05/06/2020
hiess77 Jus Bush ( arman ),/ “wa><,"8@ LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 5.600.000.078 4.500.000.050 4.500.000.050 Selesai 05/06/2020
hi8ss76 Pengadaan Face Shield Kacamats DINAS PENDIDIXAN 50.000.000 35.000.000 35.000.000 Selesai  05/08/2020
hiess74 Pembsian perlengkapan APD LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 30.000.000 28.000.000 25.000.000 Selesal  05/06/2020
liess73 Pengadaan Alat Pelindung Dirt Pemerintah Kota Surabaya DINAS KESEHATAN .000. 839.700.000 835.000.000 Selesal  05/08/2020
liess72 U Coba Paket 2 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 800.000.000 790.000.000 100.000.000 Selesai 05/06/2020
86570 pengadasn beras pasar OR PUSAT 1.000.000.000 800.000.000 750.000.000 Selesai  05/06/2020
hesse7 Pembangunan Sekolzh Dasar Darurat Daerzh Y00 Badan Per pem 870,000,000 £25.000.000 625.000.000 Selesal 05/06/2020
l1sss64 Upi Coba 1 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.000.000.000 990.000.000 990.000.000 Selesal  05/08/2020
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2. Tambah Paket
2.1 Untuk membuat PencatataRaket Pengadaan dalam Penanganan KeabDaaarat,
Pejabat pembuat Komitmeh t A1 G2Yo2f adlYolK tIF1Sd¢

Realisasi Status. Bual
Draft  12/06/2020
1231231 Draft __05/06/2020
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‘Pembelan paket semb DINAS SOSIAL KABSRAGEN 50000000 DAk 05/06/2020
pengadasn AP0 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.900.000.000 Selesai 18/06/2020
Paket uy coba invan 1 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 900.000.000 Selesai 13/06/2020
pengadazn themometer digital LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.700.000.000 1.700.000.000 1.700.000.000 Selesal  10/06/2020
‘TEST PAKET PENGADAAN DARURAT CHITRA 10 JUNT RUMAH SAKIT UMUM SANGLAH DENPASAR 200.000.000 180.000.000 60.000.000 Selesal  10/06/2020
Pengadaan APD untuk Sekiruh Rumah Sakz di Seluruh Indonesia PUSAT DATA DAN INFORMASI 20.000.000.000 20.000.000.000 20.000.000.000 Selesal  08/06/2020
UNIT INDUK PEMBANGUNAN 1T 200.000.000 170.000.000 90.000.000 Selessi  08/06/2020

LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 200.000.000 180.000.000 180.000.000 Selesai  06/06/2020

PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 200.000.000 50.000.000 50.000.000 Selesal 05/06/2020

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 100.000.000 90.000.000 70.000.000 Selesal 05/06/2020

KATALOG LIPP 700,000,000 600.000.000 600.000.000 Selesai  05/06/2020

pengadasn rumsh sake darurat covid - 19 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADARN BARANGIASA PEMERINTAH 1.000.000.000.000 1.000.000.000.000 1.000.000.000.000 Selesai 05/06/2020
Uy Coba pembuatan paket pengadaan darurat - chira PUSAT PEMBIAYAAN DAN JAMINAN KESERATAN 1.000.000.000 940.000.000 937.000.000 Selesal 05/06/2020
Pembelian Rapid Test Cowd 19 PENGADAAN 1.000.000.000 800.000.000 800.000.000 Selesal 05/06/2020
pembelan APD RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KAB.SERANG 2.000.000.000 2.000.000.000 2.000.000.000 Selesal 05/06/2020
Jus Bush (arman ),/ "> <, "8@ LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 5.600.000.078 4.500.000.050 450,000,050 Selesai _05/06/2020
Pengadasn Face Stield Kacamata DINAS PENDIDIXAN 50.000.000 35.000.000 35.000.000 Selesai 05/06/2020
Pembeian perlengkapan AP0 LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 30.000.000 26.000.000 25.000.000 Selesal 05/06/2020
Pengadaan Alat Pelindung Dir Pemerntah Kota Surabaya DINAS KESEHATAN £50.000.000 829.700.000 825,000,000 Selesal 05/06/2020
Uji Coba Paket 2 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 800.000.000 790.000.000 100.000.000 Selesai  05/06(2020
pengadasn beras pasar KANTOR PUSAT 1.000,000.000 800.000.000 750.000.000 Selesai  05/06/2020
Pembangunan Sekolzh Dasar Darurat Daerah YOO Badan 870.000.000 625.000.000 825,000,000 Selesal _05/06/2020
it U Coba 1 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH 1.000.000.000 990.000.000 990.000.000 Selesal  05/06/2020
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3. Isi Informasi Paket

3.1. Selanjutnya untuk menambah paket pencatatan Pejabat Pembuat komitmen harus mengisi
informasi paket. Pertama, Pejabat Pembuat Komitmen pilih K/L/PD

]
o

oo Tt e £3{X |

Pilih K/L/PD Yang Sesuai

Informas Pakat |

s e >
Satuan Kera * =] 2

Kode Paket 186682 Tambah | (Hapus | (Ubah | (Dt

—_— BIKap WP WANA AAMAT TEP

Nama Pakat *

Uraian Pekergaan

Talai Pagu Paket (Rp) *

lai Kontsak (Rp) *
i Realsasi (Rp) -
P T E—

Tarobah | (Hapus | [UBah | [Uhat

Dasar Hukum Kedaruratan * [Tanggal Nilai Keterangan
Jents Kontrak * Lumsom vl
Bukts Kewagaran Harga ([ Upload )
Surat Pesanan * [ |

s

Tanggal ® Tambah | Hapus | (UBsh ) (Chat

fiegara Provinst Kabupaten/ Kota Aiamat

Konrak * (Uglosd. )

Harga Kontrak Has! Aud (Ro)

Lamgiran ((uslond )

Gambar4. Pilih Kementerian/Lembaga/Pemerintah Eete

3.2. Lalu Pilih Satuan Kerja

Setem Pengadaan Secara Elokronik Terpusct > Paket

()75 Tepusstvser (3] X [

TR e § Pilih Satuan Kerja Yang Sesuai

KUPD* [Lembaga Kebijskan Pengadasn Barang/less Pemerniah —

Satuan Kea * | 19310 LEMBAGA KEBLIAXAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAM | Tambah "Hapus' [Ubsh’ U

o £

e ——— EIKAI’ NPWP NAMA ALAMAT TELP

Nama Paket *

Uraian Pekeaan *

MNilai Pagu Paket (Rp) *

ikl Kontrak (Rp)

MNelai Realsasi (Rp)

T

Tambah Mapus  Ubsh  Lihat

Dasar Hukum Kedaruratan * [fangoal MWai Keterangan
Jenis Kontrak * [ Lamsum v
BuktiKewaaran Hargs [Upload J
Surat Pesanan * Upload

T
o

el Tambah | (Waus | (UBsh | [Uhst

[Negara Provinsi Kabupaten/Kota ‘Alamat

Kontrak * (Upload )

Marga Kontrak Hasl Audit (Rp)

Lampiran ((load )

Gambar5s. Pilih Satuan Kerja



3.3. Setelah itu PPK mengisikan Nama Paket Pencatatan

Sistem Pengadaan Secara Bebtronk Terpusat > Paket () 55 Torpueat veer 3 X |
Kuro * | Lembaga Kebgakan Pesgadaan Barang dasa Pemerintah
Satuan Keria * | 18310 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAN I‘lkan N.mﬂ Pﬂk‘t P.nmhhn
—— e
Uraian Pekeraan *

Nolai Pagu Paket (Rp) *
Nolai Kontrak (Rp) *
Nial Realsasi (Rp)

Yok Pengadaan ®

<\

Tambah | (Hapis (Ubah [Uhat

Dasar Hukum Kedanuratan * [Fanggal Hilai Keterangan
Jenis Koatrak * [tomem v
Bubls Kewajaran Harga [[uptead )
Surat Pesanan * [ |

No®

Tanggal * Yambah | Hapus | Ubah | (Uhat

piegara Provins! Kabupaten/Kota Namat

Kontrak * (Ugload )

Harga Kontrak Hasi Aud (Ro)

Lampiran ((uwtoad ]
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Gambarb6. Isi Nama Paket

3.4. Lalu Isikan Uraian Pekerjaan dari Paket Pengadaan

Gambar?7. Isi Uraian Pekerjaan



